
タイピング練習③ 操作方法 

 

 

 

 

1 A MIDSUMMER NIGHT’S DREAM 

夏
なつ

の夜
よる

の夢
ゆめ

 

1.1 If we shadows have offended, 

Think but this, and all is mended:  

1.1.1 わたくしどもはただの影法師
か げ ぼ う し

にござりますれば、 

もしもこのお芝居
し ば い

お気
き

に召
め

さぬとあれば、それ、 

1.1.2 影
かげ

にすぎない我
われ

らの舞台
ぶ た い

、 

お気
き

に召
め

さずば、こう思
おも

って 頂
いただき

きたい。 

1.1.3 われら役者
やく しゃ

は影法師
か げ ぼ う し

、 

皆様
みなさま

がたのお目
め

がもし 

1.2 That you have but slumbered here 

While these visions did appear. 

 

 

 

■レベル下げ 

 Tab キーを押す 

 

1 A MIDSUMMER NIGHT’S DREAM 

夏
なつ

の夜
よる

の夢
ゆめ
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1  A MIDSUMMER NIGHT’S DREAM 

夏
なつ

の夜
よる

の夢
ゆめ

 

1.1  

 

■レベル上げ 

 Shift＋Tabキーを押す 

 

1.1.3 われら役者
やく しゃ

は影法師
か げ ぼ う し

、 

皆様
みなさま

がたのお目
め

がもし 

1.1.4 . 

 

1.1.3 われら役者
やく しゃ

は影法師
か げ ぼ う し

、 

皆様
みなさま

がたのお目
め

がもし 

1.2 . 

 

 

 

  

段落内の改行 
Shfit＋Enter 

改行 Enter 

アウトライン番号 
右図参照 大文字固定 

Shift＋英数 

レベル下げ Tab 

レベル上げ 
Shift＋Enter 

ひらがなモード 
半角/全角 or 英数 

レベル下げ Tab 
大文字固定解除 Shift＋英数 
半角英数モード 半角/全角 or 英数 

レベル上げ 
Shift＋Tab 

２ → 1.1 1.1.4 → 1.2 

図 1 アウトライン番号の設定 



【演習】 

アウトライン番号を使って、下記の文書を作成せよ。 

 

1 部活動紹介 

1.1 運動部 

1.1.1 野球部 

1.1.2 サッカー部 

1.1.3 バスケ部 

1.2 文化部 

1.2.1 吹奏楽部 

1.2.2 演劇部 

1.2.3 美術部 

 


